
Módulo de Capacitación

Mapa del sistema

Opciones del menú

En este documento podrás localizar cada una de las opciones del menú de CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA y qué lección del módulo de capacitación se encuentra.

Módulo de Capacitación
Menú Submenú Opción Lección

Abrir empresa Empresas
Cerrar empresa Empresas
Respaldar empresa Respaldar / Restaurar
Restaurar empresa Respaldar / Restaurar

Emisión masiva de CFD Procesos
Afectación de saldos Procesos
Recálculo de acumulados Procesos
Verificación de documento Utilerías
Saldo cero Utilerías
Reconstrucciónde índices Utilerías

Utilerías

Opciones del menú

Empresas

Procesos

Usuarios conectados Usuarios
Cerrar sesión del usuario Usuarios

Usuarios  Usuarios

Perfiles Usuarios
Editor de formas Editor de formas
Administrador del Almacén Digital Administrador del Almacén Digital
Importación de archivos del SAT Administrador del Almacén Digital
Salir Herramientas del sistema
Barra de accesos directos Herramientas del sistema
Bitacora de la empresa Herramientas del sistema
Calculadora Herramientas del sistema
Calendario Herramientas del sistema

Ver

Usuarios

Calendario Herramientas del sistema
Clientes Clientes
Servicios Servicios

Movimientos (Factura Credito, Factura contado, Factura 
TODAS…) Facturas
Generales Facturas
Usuario Campos Extras
Pagos Facturas

Abonos del cliente Pago del cliente Cargos y Abonos 
Cheque recibido Cargos y Abonos 
Nota de crédito Cargos y Abonos 
Abono del Cliente Cargos y Abonos 
Abono por Letras Cargos y Abonos 

Catálogos

Movimientos

Facturas

Abono por Letras Cargos y Abonos 
TODOS Cargos y Abonos 

Cargos del cliente Honorarios del cliente Cargos y Abonos 
Nota de cargo al Cliente Cargos y Abonos 
Saldo inicial del Cliente Cargos y Abonos 

Reportes del sistema Reportes
Hoja Electrónica Hoja Electrónica

Generales Configurar empresa
Dirección Configurar empresa
Decimales Configurar empresa
Mascarillas Configurar empresa
Impuestos Configurar empresa
Clilentes Configurar empresa
Vistas Configurar empresa

Redefinir empresa

Reportes

Vistas Configurar empresa
F@C Configurar empresa
Documento Herramientas del sistema
Procesos Herramientas del sistema
contabilización Herramientas del sistema
Configuración Herramientas del sistema
Catálogos Herramientas del sistema
SDK Herramientas del sistema

Periodos y ejercicios Configurar empresa
Datos generales Conceptos y Folios 
Movimiento Conceptos
Impuestos y Descuentos Conceptos
Comprobante Fiscal Digital Conceptos y Folios 

Bitácora

Configuración

Conceptos
Comprobante Fiscal Digital Conceptos y Folios 
Folios para documentos CBB Conceptos

Folios por Documento Modelo Conceptos y Folios 
Monedas Configurar empresa
Tipos de cambio Configurar empresa
Unidades de venta Configurar empresa
Nombres de las listas de precios Configurar empresa
Nombres de los impuestos y las retenciones Configurar empresa
Nombres de los descuentos Configurar empresa
Nombres de los campos extras de movimientos Campos Extras
Elaboración de pólizas Contabilizar
Cargado de pólizas a CONTPAQ i® 
CONTABILIDAD Contabilizar
Cargado de la base gravable del I.V.A. a Cargado de la base gravable del I.V.A. a 
CONTPAQ i® CONTABILIDAD Contabilizar
Elaboración de pólizas aTXT Contabilizar
Eliminación de la contabilización Contabilizar
Definición de segmentos contables Configurar Contabilización
Definición de asientos contables Configurar Contabilización
Asignación (Concepto>>Asiento contable) Configurar Contabilización
Listado de segmentos contables Contabilizar
Estado contable Contabilizar
Pólizas y documentos asociados Contabilizar
Análisis de I.V.A. por factura Contabilizar
Análisis de I.V.A. por ´documento de pago Contabilizar
Conciliación CONTPAQ i® CONTABILIDAD Contabilizar

Contabilización

Conciliación CONTPAQ i® CONTABILIDAD Contabilizar
Ayuda Herramientas del sistema
Soporte Técnico Herramientas del sistema
Registro de su sistema Herramientas del sistema
Actualización por Internet Herramientas del sistema
Mi distribuidor CONTPAQ i® Herramientas del sistema
Acerca de… Herramientas del sistema

 

Ayuda


